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	SÜREÇ DOKÜMANI
	Doküman Kodu ve No
	Y.4.4-D.04

	
	
	Yayın Tarihi
	05.01.2022

	
	
	Revizyon Tarihi/ No
	…./00



	Ana Süreç
	:
	Yönetim 

	Süreç
	:
	Strateji geliştirme 

	Alt Süreçler
	:
	1. İç Kontrol faaliyetler
2. Muhasebe faaliyetleri

3. Stratejik planlama

4. Bütçe ve performans

	Süreç Sahibi
	:
	Daire Başkanı/Şube Müdürü/Şef/ilgili personel

	Girdiler
	:
	1.İç Kontrol faaliyetleri talebi

2.Muhasebe faaliyetleri talebi

3.Stratejik planlama talebi

4.Bütçe ve performans talebi

	Çıktılar
	:
	1. Gerçekleştirilmiş iç kontrol
2. Gerçekleştirilmiş muhasebe işlemleri

3. Yapılmış ve yayınlanmış stratejik plan

4. Bütçe ve performans ölçümü ve gerçekleştirilmesi


	Kaynak
	:
	İnsan kaynakları, altyapı araç ve gereçleri, mevzuat, yönerge ve talimatlar

	Kullanılan Araç ve Gereçler
	:
	Bilgisayar, otomasyon sistemi, büro araç gereçleri

	Kullanılan Doğal Kaynaklar
	:
	Elektrik, doğalgaz, su

	Kullanılan Kimyasallar
	:
	-

	Faaliyetler
	:
	1. İç Kontrol faaliyetler

a. Kamu İç Kontrol Uyum eylem planının oluşturulması

b. Kamu İç Kontrol Uyum Eylem Planının Uygulanma 

c. Kamu İç Kontrol Uyum Eylem Planının İzlenme 

d. Ön mali kontrol 

2. Muhasebe faaliyetleri

a. Ödeme İşlemleri 
b. Teminat İşlemleri 
c. Muhasebe Dönem Başı Dönem Sonu İşlemleri
d. Taşınır mal ve konsolide ile taşınmaz işlemleri
e. Kesin Hesap Raporlama İşlemleri

3. Stratejik planlama

a. Stratejik Plan Hazırlama ve Revize
b. Performans Programı ve Performans Esaslı Program Bütçe Koordinasyon
c. Stratejik Plan izleme ve değerlendirme Raporu Hazırlama
4. Bütçe ve performans
a. Bütçe Hazırlama
b. Bütçe Uygulama
c. Bütçe Raporlama

	Kontrol Kriterleri
	:
	Mevzuat, yönerge ve talimatlar, iş kanunu

	Kullanılan İzleme-Ölçme Yöntemi/ Aletleri
	:
	Raporlama ve değerlendirme

	Performans Kriteri
	:
	Mevzuat, yönerge,  talimatlar ve iş kanununa uygunluk

	Gözden Geçirme Periyodu
	:
	Yılda 1

	Müşteri
	:
	Yönetim, akademik ve idari birimler

	Dokümanlar/Yasal Mevzuat
	:
	193 Sayılı GVK,213 Sayılı VUK,488 Sayılı DVK,506 Sayılı SSK Kanunu,2886 Sayılı Devlet İhale Kanunu,3065 Sayılı KDV kanunu,4734 Sayılı KİK kanunu,4735 Sayılı KİS kanunu,5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi Kontrol Kanunu,5434 Sayılı Emekli Sandığı Kanunu,5510 Sosyal Sigortalar GSS kanunu,6085 Sayıştay Kanunu 6098 Borçlar Kanunu,6183 Amme Alacaklarının Tahsili Kanunu,6245 Sayılı Harcırah Kanunu,657 Sayılı DMK,2543 YÖK ,2914 Yükseköğretim Personel kanunu,7258 Sayılı Bütçe Kanunu

	Kayıtlar
	:
	Gerçekleşen faaliyetlerin kayıtları

	Tehlikeli Atıklar 
	:
	Yazıcı kartuşu, tükenmez ve mürekkepli kalem, aydınlatma lambaları

	Tehlikesiz Atıklar 
	:
	Kâğıt, ambalaj malzemeleri, naylon poşetler, karton, vb.

	İSG Dokümanları ve Donanımları
	:
	İSG uyarı ve ikaz levhaları

	Riskler
	:
	Kalite risk değerlendirme tablolarında tanımlanmıştır
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