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	SÜREÇ DOKÜMANI
	Doküman Kodu ve No
	H.4.4-D.04

	
	
	Yayın Tarihi
	05.01.2022

	
	
	Revizyon Tarihi/ No
	…./00



	Ana Süreç
	:
	Akademik, bilimsel araştırmalar,  geliştirme, uygulama, işbirliği ve sosyal sorumluluk

	Süreç
	:
	Yüksek Lisans-Doktora

	Alt Süreçler
	:
	1. Yüksek Lisans ve doktora başvurusu,

2. Alım sınavı/değerlendirmenin yapılması,

3. Kesin kaydın yapılması,

4. Ders Kaydının yapılması,

5. Öğrenim Süreci,

6. Tez savunması

7. Mezuniyet,

	Süreç Sahibi
	:
	Enstitü Müdürü/Enstitü Sekreteri ve ilgili personel

	Girdiler
	:
	Yüksek Lisans-Doktora talebi

	Çıktılar
	:
	Yapılmış Yüksek Lisans ve doktora

	Kaynak
	:
	İnsan kaynakları, altyapı araç ve gereçleri, mevzuat, yönerge ve talimatlar

	Kullanılan Araç ve Gereçler
	:
	Bilgisayar, otomasyon sistemi, büro araç gereçleri

	Kullanılan Doğal Kaynaklar
	:
	Elektrik, doğalgaz, su

	Kullanılan Kimyasallar
	:
	-

	Faaliyetler
	:
	1. Yüksek Lisans ve doktora başvurusu,

a. Talep edilen evrakların elden teslimi veya online yüklenmesi

2. Alım sınavı/değerlendirmenin yapılması,

a. Öğrencinin sözlü veya yazılı sınava alınması/Değerlendirmenin yapılması

3. Kesin kaydın yapılması,

a. Yüzyüze veya online kesin kaydın yapılması

4. Ders Kaydının yapılması,

a. Yüzyüze veya online ders kaydının yapılması

5. Öğrenim Süreci,

a. Ders saydırma, muafiyet işlemleri, kayıt dondurma işlemleri ve sınavların yapılması

6. Tez savunması

a. Jürilerin belirlenmesi, savunma sınavının yapılması

7. Mezuniyet,

a. Geçici mezuniyet belgesi/diploma verilmesi

	Kontrol Kriterleri
	:
	Mevzuat, yönerge ve talimatlar, iş kanunu

	Kullanılan İzleme Ölçme Yöntemi/ Aletleri
	:
	Sınav dokümanları

	Performans Kriteri
	:
	Mevzuat, yönerge,  talimatlar ve iş kanununa uygunluk

	Gözden Geçirme Periyodu
	:
	Yılda 2 defa

	Müşteri
	:
	Öğrenciler, öğretim elemanları

	Dokümanlar/Yasal Mevzuat
	:
	Yükseköğretim mevzuatı 

	Kayıtlar
	:
	Gerçekleşen faaliyetlerin kayıtları

	Tehlikeli Atıklar 
	:
	Yazıcı kartuşu, tükenmez ve mürekkepli kalem, aydınlatma lambaları, laboratuvar atıkları

	Tehlikesiz Atıklar 
	:
	Kâğıt, ambalaj malzemeleri, naylon poşetler, karton, vb.

	İSG Dokümanları ve Donanımları
	:
	İSG uyarı ve ikaz levhaları

	Riskler
	:
	Kalite risk değerlendirme tablolarında tanımlanmıştır


ONAY
