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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Kalite Koordinatorligi

Unvani Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi
Sinifi Akademik Personel

Gorevi Kalite Koordinator Yardimcisi

Birim Yoneticisi

Kalite Koordinatori

Bagh Bulundugu
Yonetici/ YOneticileri

Rektor, Rektor Yardimeisi, Kalite Koordinatorii

Vekalet Edecek Unvan

Kalite Koordinatér Yardimcilar

B. Atanacaklarda Aran

acak Ozellikler

Egitim Diizeyi

Lisans

Gerekli Hizmet Siresi

2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu Atanma Kriteri

C. Gérev/ Islere Iliskin

Bilgiler

Gorevin Kisa Tanim

Koordinatorlilk biinyesinde yiiriitiilen kalite yonetim sistemi ¢aligmalarimin
planlanmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve iyilestirilmesine destek olmak; ilgili
siireclerin dokiimantasyon, raporlama ve koordinasyon faaliyetlerine katki
saglamak.

1.

2.

Kalite Koordinatoriiniin verdigi gorevleri mevzuat ve kurum
prosediirleri dogrultusunda yerine getirmek.
Kalite Yonetim Sistemi dokiiman ve kayitlarimin hazirlanmasi,
guincellenmesi ve kontrolline destek olmak.
Stireglerin uygulanmasini izlemek ve gerekli iyilestirme caligmalarina

katki saglamak.

4. Paydag/miisteri memnuniyetine iliskin verilerin toplanmasi, analiz
edilmesi ve raporlanmasina destek olmak.
Gorev/Yetki ve g 1S)ikﬁyet, uyguns:}lzluk ve glﬁ.zelti.ci faaliyqt stireclerinin takibini yapmak.
. Performans gdstergelerinin izlenmesi ve raporlanmasina katki
Sorumluluklar: saglamak.
7. I¢ tetkik ve dis denetim hazirlik calismalarinda gorev almak.
8. Yonetimin Gozden Gegirmesi toplantilari icin veri ve rapor hazirhig
yapmak.
9. Kalite bilincinin artirllmasina yonelik egitim ve bilgilendirme
caligmalarina destek olmak.
10. Koordinatériin bulunmadigi durumlarda yazili talimat kapsaminda
verilen gorevleri ylritmek.
ilgili Dayanak 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunun lgili Hiikiimleri, Yiiksekdgretim Kalite
. Giivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi, ISO 9001:2015
Dokiiman/Mevzuat

Standardi
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