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Ana Siire¢

Akademik, bilimsel aragtirmalar, gelistirme, uygulama, igbirligi ve sosyal
sorumluluk

Siirec

Avrupa Birligi projeleri kapsaminda altyapi, kaynak, arac-gerecleri ve maddi
deger temini

Alt Siirecler

1. ihtiyag tespiti ve talep olusturma

2. Biitge/uygunluk kontrolii

3. Satin alma ve s6zlesme

4. Muayene-kabul ve taginir iglemleri

5. Tahakkuk, 6deme ve muhasebelestirme
6. Raporlama, izleme ve kapanig

Siire¢ Sahibi

Proje Gelistirme ve Koordinasyon Ofisi Koordinatorii, harcama yetkilisi,
gerceklestirme gdrevlisi ve ilgili idari personel

Girdiler

Proje so6zlesmesi ve biitge ekleri

Proje yiiriitiiciisii ihtiyag/talep yazisi

Teknik sartname veya teknik ihtiyag listesi

Satin alma ve 6deme i¢in gerekli harcama belgeleri
Muayene-kabul ve taginir kayit belgeleri

Ciktilar

Temin edilen altyapi, cihaz, yazilim, sarf ve diger maddi degerler
Biitgeye uygun tamamlanan satin alma ve 6deme islemleri
Tagiir kayitlara alinmis malzeme ve demirbaglar
Mubhasebelestirilmis harcamalar ve raporlama kayitlar

Kaynak

Insan kaynagi, proje biitgesi/hibe tutari, mevzuat, bilisim altyapisi, i¢ kontrol
ve destek hizmetleri

Kullanilan Aracg ve
Gerecler

Bilgisayar, EBYS, MYS/KBS, e-posta, ofis yazilimlari, biiro arag ve
geregleri

Kullanilan Dogal
Kaynaklar

Elektrik, su, 1sitma ve ofis kullanim alanlar

Kullamlan Kimyasallar

Siirecte dogrudan kullanilmaz. Projeye 6zgii kimyasal alimlarda ilgili
giivenlik ve depolama hiikiimleri uygulanir.

Faaliyetler

1. Proje s6zlesmesi, biit¢e kalemleri ve uygunluk kurallar1 incelenir.

2. Proje yiiriitiiciisii tarafindan ihtiyag¢ ve talep gerekgesi olusturulur.

3. Talep, biitge, siire ve uygun harcama ilkeleri bakimindan kontrol edilir.
4. Gerekli onaylar alinarak satin alma dosyasi hazirlanir.

5. Satin alma iglemi proje s6zlesmesi ve ilgili satin alma mevzuatina gore
yiirtitiiliir.

6. Mal veya hizmet teslim alinir; muayene ve kabul islemleri yapilir.

7. Demirbas ve diger tasinirlar kayit altina alinir.

8. Tahakkuk ve 6deme belgeleri diizenlenir, muhasebe islemleri tamamlanir.
9. Harcamalar proje kayitlarina, ara raporlara ve nihai rapora iglenir.

10. Proje kapaniginda envanter, goriiniirliik ve raporlama kontrolleri yapilir.

Kontrol Kriterleri

Harcamanin proje amaci ve biit¢e kalemi ile uyumlu olmast
Uygunluk dénemi i¢inde gergeklestirilmesi

Belge tamlig1, onay ve satin alma usuliine uygunluk
Muayene-kabul, tasinir ve muhasebe kayitlarinin tamamlanmasi
Fon saglayici goriiniirliik ve raporlama kurallarina uyum

Kullanilan izleme-Olg:me
Yontemi/ Aletleri

EBYS, MYS/KBS kayitlari, proje hesap dokiimleri, kontrol listeleri, ara/nihai
raporlar, taginir kayitlar1 ve harcama dosyalari

Performans Kriteri

Zamaninda tamamlanan satin alma ve 6deme orani
Uygunsuzluk nedeniyle iade edilen islem sayisi
Biitgeye uygun harcama orani

Raporlama takvimine uyum orani

Gozden Gegirme
Periyodu

Her proje igin siirekli; ara rapor donemlerinde, proje kapaniginda ve yillik
olarak

Miisteri

Proje yiiriitiiciisii ve proje ekibi, ilgili harcama birimi, fon saglayici
kurum/AB program otoritesi ve yararlanici paydaslar
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Dokiimanlar/Yasal
Mevzuat

2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

4734 sayili Kamu Thale Kanunu

4735 say1li Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu

Avrupa Birligi ve Uluslararas: Kuruluslarin Kaynaklarindan Kamu Idarelerine
Proje Karsilig1 Aktarilan Hibe Tutarlarinin Harcanmasi ve
Mubhasebelestirilmesine iliskin Yonetmelik

Tagimir Mal Yo6netmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y onetmeligi

Proje s6zlesmesi, hibe rehberi ve ilgili program kurallar

Igdir Universitesi Proje Koordinasyon ve Danismanlik Merkezi Y onergesi / ilgili
i¢ diizenlemeler

Kayitlar

Proje talep yazilari

Onay ve satin alma evraki

Teklifler / piyasa fiyat arastirma tutanaklari
Sozlesme / siparis formlari

Fatura, muayene-kabul ve tagmir iglem figleri
Odeme emri, banka/dekont ve muhasebe belgeleri
Ara rapor, nihai rapor ve envanter kayitlar

Tehlikeli Atiklar

Projeye 6zgii olusabilecek pil, toner, kimyasal atik, atik elektrikli ve elektronik
ekipman gibi atiklar ilgili mevzuata gore ayristirilir ve yetkili birimlere teslim
edilir.

Tehlikesiz Atiklar

Kagit-karton, plastik, cam, metal, ambalaj ve evsel nitelikli atiklar

iSG Dokiimanlar: ve
Donanimlar

Risk degerlendirmesi, acil durum plani, ig sagligi ve giivenligi egitim kayitlari,
kisisel koruyucu donanimlar ve yangin giivenligi ekipmanlari

Riskler

Uygun olmayan harcama nedeniyle fon kesintisi

Satin alma ve teslimat gecikmeleri

Belge eksikligi veya hatali muhasebelestirme

Tagimir kayitlarinin eksik yapilmasi

Kur farki, biitge yetersizligi veya siire agimi

Raporlama ve goriiniirliik yiikiimliiliiklerine uyumsuzluk

ONAY




