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Ana Siire¢ | Akademik, bilimsel arastirmalar, gelistirme, uygulama, is birligi ve sosyal sorumluluk
Siire¢ .| Bilimsel arastirma projeleri koordinasyonu
¢| 1. Proje ¢agris1 ve basvuru
2. On inceleme ve hakem degerlendirmesi
Alt Siirecler i' ?AP Komisyonu kararlar
. Proje sozlesmesi ve yiiriitme
5. Satin alma, tahakkuk ve tasmir iglemleri
6. Ara/sonug raporu, SGK ve kapanis iglemleri
Siire¢ Sahibi :| BAP Koordinasyon Birimi Koordinatdrii, BAP Komisyonu, sube miidiirii ve ilgili personel
¢ | Proje bagvuru formu ve ekleri
Etik kurul / yasal izin belgeleri
Girdil Satin alma ve biit¢e kullanimi talebi
trdrier Tahakkuk ve 6deme evraki
Taginir giris veya cikig talebi
Bursiyer gorevlendirme ve SGK islemi talebi
+| 1. Onaylanan / reddedilen proje kararlart
2. Proje numarasi verilen ve yiiriitiilen projeler
3. Satin alinmig mal ve hizmet
Ciktilar 4. Tahakkuku tamamlanmis 6deme evraki
5. Girisi / ¢ikist yapilmig taginir
6. Gergeklestirilmis SGK islemleri
7. Ara ve sonug raporlari
8. Yayin, bildiri, tez, patent ve benzeri proje ¢iktilari
Kaynak .| Insan kaynaklar1, BAP 6zel hesabi, otomasyon altyapisi, mevzuat, ydnerge, uygulama

esaslar1 ve talimatlar

Kullanilan Arac ve
Gerecler

Bilgisayar, BAP otomasyon sistemi, EBYS, KBS/MYS, yazici, tarayici ve biiro arag
gerecleri

Kullanilan Dogal
Kaynaklar

Elektrik, su, 1sitnma ve ofis kullanim alanlar1

Kullamilan
Kimyasallar

Faaliyetler

1. Projeler

a. Proje ¢agrilarinin ve duyurularm yapilmasi

b. Bagvurularin BAP otomasyon sistemi iizerinden almmasi

c. Bagvurularin sekil, belge ve biitge yoniinden 6n incelemesinin yapilmast

d. Gerekli goriilmesi halinde hakem / uzman gérevlendirilmesi

e. Hakem raporlarinin alinmasi ve proje dnerisinin BAP Komisyonuna sunulmast

f. BAP Komisyonunca kabul, diizeltme veya ret karar1 verilmesi

g. Uygun bulunan projelere proje numarasi verilmesi ve sdzlesme siirecinin baglatilmasi
h. Ara rapor, ek siire, ek biitge, fasil degisikligi ve sonug raporu iglemlerinin yiiriitiilmesi
2. Satin alma

. Onayli proje biitgesine uygun satin alma taleplerinin alinmasi

. Tlgili mevzuata gére piyasa fiyat arastirmasi / teklif toplama islemlerinin yiiriitiilmesi
. Siparis, teslim alma ve muayene-kabul iglemlerinin yapilmasi

. Tahakkuk

. Odeme emri ve gerceklestirme belgelerinin hazirlanmasi

. Harcama yetkilisi ve gergeklestirme gorevlisi onaylarinin alinmasi

. Odemelerin gergeklestirilmesi

. Tagimr

. Satin alinan taginirlarin giris kayitlarinin yapilmasi

. Kullanim, devir veya ¢ikis islemlerinin yiiriitiilmesi

. BAP Komisyonu kararlari

. Proje onerileri, hakem raporlari ve ek taleplerin degerlendirilmesi

. Kabul, ret, diizeltme, ek siire, ek biitge ve kapatma kararlarinin alinmasi

. SGK

. Projede gorev alan bursiyerlerin SGK giris-¢ikis ve bildirim islemlerinin yapilmasi
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Kontrol Kriterleri

2547 sayili Kanun, ilgili yonetmelikler, Igdir Universitesi BAP Uygulama Y 6nergesi,
BAP Uygulama Esaslar1 ve ilgili mali mevzuata uygunluk

Kullanilan izleme-
Ol¢me Yontemi/
Aletleri

BAP otomasyon kayitlari, komisyon kararlari, hakem raporlari, ara / sonug raporlari, satin
alma ve tasinir kayitlari, faaliyet raporlar

Performans Kriteri

Bagvurularin zamaninda sonuglandirilmasi, proje biitgesinin mevzuata uygun kullanilmasi,
ara / sonug raporlarinin siiresinde sunulmasi ve proje ¢iktilarinin izlenmesi
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Ciizden Gecirme

Yilda 2 kez ve ihtiyag halinde

Periyodu
ig Miisteri Ogretim iiyeleri, arastirmacilar, lisansiistii 6grenciler, bursiyerler ve ilgili idari birimler
2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu (md. 58)
Yiiksekogretim Kurumlari Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda Yonetmelik
Igdir Universitesi BAP Uygulama Ydnergesi
Igdir Universitesi 2025 Yili BAP Uygulama Esaslari
Dokiimanlar/Yasal 5018 say1li Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
Mevzuat 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
Taginir Mal Yonetmeligi
5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu
Basvuru dosyalari, hakem degerlendirmeleri, komisyon kararlari, proje s6zlesmeleri,
Kayitlar ..
O0deme evraki, taginir kayitlari, ara ve sonug raporlari, SGK ve yazisma kayitlari
Tehlikeli Atiklar Yazici kartusu, toner, aydinlatma ekipmanlari ve elektronik atiklar
Tehlikesiz Atiklar Kagit, karton, ambalaj malzemeleri, plastik ve diger biiro atiklar
ISG Dokiimanlari ISG uyar1 ve ikaz levhalari, yangin séndiirme ekipmanlari, acil durum plan1 ve tahliye

ve Donanimlari

isaretleri

Riskler

Eksik belge veya izinle bagvuru yapilmasi, satin alma ve ddeme siireglerinde gecikme,
taginir / SGK islemlerinde hata, raporlarin siiresinde sunulmamasi ve proje ¢iktilarinin
yetersiz kalmasi
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