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A. Kadro veya Pozisyon Bilgileri

Birimi Kalite Komisyonuna Bagl Ilgili Alt Komisyon
Unvani Ogretim Eleman1 / idari Personel

Sinifi Akademik / Idari

Gorevi Alt Komisyon Raportori

Birim YoOneticisi

Alt Komisyonu Bagkani

Bagh Bulundugu
Yonetici/ Yoneticileri

Alt Komisyon Bagkani / Kalite Koordinatoru

Vekalet Edecek Unvan

Alt Komisyon Gyesi

B. Atanacaklarda Aran

acak Ozellikler

Egitim Diizeyi

Gorevin niteligine uygun egitim diizeyi

Gerekli Hizmet Siresi

Raporlama ve yazigma siireglerini yiiriitebilecek yeterlilige sahip olmak

C. Gorev/ Islere iliskin

Bilgiler

Gorevin Kisa Tanimi

Alt Komisyonun toplanti, tutanak, rapor ve belge diizenleme siireclerini
yiiriitmek; komisyon ¢alismalarinin kayit altina alinmasini saglamak.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklanr

Toplant1 glindemi ve belgelerinin hazirlanmasina destek olmak.
Toplant1 tutanaklarini ve karar metinlerini diizenlemek.

Alt Komisyon raporlarini hazirlamak veya hazirlanmasima
destek olmak.

Veri, belge ve kanitlarin diizenli sekilde dosyalanmasini
saglamak.

Alinan kararlarm kayit altina alinmasimi saglamak.

Kalite Koordinatorligii ile yazisma ve belge akisma destek
olmak.

Ilgili Dayanak
Dokiiman/Mevzuat

Igdir Universitesi Kalite Giivencesi Y6nergesi

Igdir Universitesi Kalite Komisyonu, Kalite Koordinatdrliigii,
Birim Kalite Komisyonlar1 ve Alt Komisyonlar Calisma Usul ve
Esaslar1
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