IGDIR UNIVERSITESI

KALITE KOMiSYONU, KALIiTE KOORDINATORLUGU, BiRiM KALITE
KOMISYONLARI VE ALT KOMISYONLARIN

CALISMA USUL VE ESASLARI
BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
MADDE 1 - Amacg

Bu Usul ve Esaslarmn amaci; Igdir Universitesi Kalite Komisyonunun, Kalite
Koordinatorliigliniin, Birim Kalite Komisyonlarinin ve Alt Komisyonlarin ¢aligma usullerini,
toplant1 esaslarini, raporlama, izleme ve koordinasyon siireglerini diizenlemektir.

MADDE 2 — Kapsam

Bu Usul ve Esaslar;

a) Kalite Komisyonu,

b) Kalite Koordinatorligii,

c¢) Birim Kalite Komisyonlari,

¢) Alt Komisyonlarmi (Egitim-Ogretim Alt Komisyonu, Arastirma-Gelistirme Alt Komisyonu,
Toplumsal Katki Alt Komisyonu, Liderlik ve Kalite Alt Komisyonu vb.)

kapsar.

MADDE 3 — Dayanak

Bu Usul ve Esaslar, Igdir Universitesi Kalite Giivencesi Yonergesine dayanilarak
hazirlanmistir.

MADDE 4 — Temel Calisma Tlkeleri

(1)Kalite siiregleri planlama, uygulama, izleme, degerlendirme, 6nlem alma anlayisi
cercevesinde yiirtitiiliir.

(2) Calismalarda veri temelli yaklasim, katilimcilik, seffaflik, hesap verebilirlik ve siirekli
iyilestirme esas alinr.

(3) Karar alma, koordinasyon, veri liretimi ve tematik degerlendirme gorevleri birbirinden
ayristiritlmis olarak yiiriitiiliir.

IKINCI BOLUM
Kalite Komisyonunun Calisma Usulii
MADDE 5 — Toplanti Sikhig1

(1) Kalite Komisyonu yilda en az dort kez toplanir.



(2) Gerekli goriilen hallerde Kalite Komisyonu Baskanin ¢agrisi ile olagantistii toplanti
yapilabilir.

MADDE 6 — Giindem ve Cagri

(1) Giindem, Kalite Komisyonu Bagkani tarafindan Kalite Koordinatorliigii ile birlikte
hazirlanir.

(2) Toplant1 ¢agrisi, giindem ve varsa ek belgeler liyelere toplant1 6ncesinde bildirilir.

(3) Alt Komisyon raporlari ve Birim Kalite Komisyonlarindan gelen degerlendirmeler
giindeme alinabilir.

MADDE 7 — Toplant1 ve Karar Yeter Sayisi

(1) Kalite Komisyonu iiye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanur.

(2) Kararlar toplantiya katilanlarin salt ¢ogunlugu ile alinir.

(3) Oylarn esitligi halinde Bagkanin oyu yoniinde karar alinmig sayilir.
MADDE 8 — Tutanak ve Karar Kaydi

(1) Her toplantt i¢in tutanak diizenlenir.

(2) Tutanakta tarih, yer, katilimcilar, giindem, goriisiilen hususlar, alinan kararlar ve varsa
termin tarihleri yer alir.

(3) Kararlar sira numarasi verilerek arsivlenir.

UCUNCU BOLUM
Kalite Koordinatorligiiniin Caliyma Usulii
MADDE 9 — Koordinasyon

Kalite Koordinatorliigli, Kalite Komisyonu, Birim Kalite Komisyonlar1 ve Alt Komisyonlar
arasindaki yazigma, veri akisi, raporlama ve izleme siirecini koordine eder.

MADDE 10 - Sekretarya ve Arsivleme

(1) Toplant1 davetleri, giindemler, tutanaklar ve kararlarin hazirlanmasi Kalite
Koordinatorliigii tarafindan yiiriitiiliir.

(2) Kalite belgeleri, raporlar ve kanitlar elektronik ve/veya fiziki ortamda arsivlenir.

(3) Kalite Komisyonu ve alt komisyon kararlarinin ilgili birimlere iletilmesi
Koordinatorliik tarafindan saglanir.

MADDE 11 — Veri Toplama ve izleme

Kalite Koordinatorliigii; performans gostergeleri, anketler, geri bildirimler, raporlar ve diger
kalite verilerinin toplanmasini ve ilgili komisyonlara sunulmasini saglar.



DORDUNCU BOLUM
Birim Kalite Komisyonlarinin Calisma Usulii
MADDE 12 — Toplanti ve Calisma Esaslar
(1) Birim Kalite Komisyonlari yilda en az iki kez toplanir.
(2) Birim kalite siireglerine iliskin veri, bilgi, belge ve kanitlar1 hazirlar.

(3) Birim i¢i Degerlendirme Raporu (BIDR) hazirliklarini yiiriitiir ve Kalite
Koordinatorliigiine sunar.

(4) Alt Komisyonlardan gelen veri taleplerine siiresi i¢cinde cevap verir.
MADDE 13 — Raporlama

Birim Kalite Komisyonlari, degerlendirme sonuglarini ve gelistirme Onerilerini Kalite
Koordinatorliigiine iletir.

BESINCI BOLUM
Alt Komisyonlarin Ortak Calisma Esaslar:
MADDE 14 — Olusum
(1) Alt Komisyonlar, Kalite Komisyonu karariyla olusturulur.
(2) Her Alt Komisyonda bir bagkan ve bir raportor belirlenir.

(3) Uyeler, ilgili alanda gérev yapan akademik ve/veya idari personel arasindan
gorevlendirilebilir.

(4) Gerekli goriilmesi halinde i¢ ve dis paydaslar toplantilara davet edilebilir.
MADDE 15 - Toplant1 Sikhig:
Alt Komisyonlar yilda en az iki kez toplanir.
MADDE 16 — Gorev Sinir1

(1) Alt Komisyonlar, kalite glivencesi boyutunda izleme, degerlendirme ve oneri
gelistirme gdrevi ve bunlarin raporlanmasini yapar.

(2) Alt Komisyonlar, akademik ve idari karar organlarinin gérevlerini devralmaz.

(3) Alt Komisyonlar, Birim Kalite Komisyonlar1 {izerinde idari hiyerarsi kurmaz.

MADDE 17 — Raporlama iligkisi
(1) Alt Komisyon raporlart Kalite Koordinatorliigiine sunulur.
(2) Kalite Koordinatorliigii, bu raporlar1 Kalite Komisyonu giindemine tasir.

(3) Kalite Komisyonu gerekli degerlendirme ve kararlar alir.



ALTINCI BOLUM
Alt Komisyonlari Ozel Gorevleri
MADDE 18 — Egitim-Ogretim Alt Komisyonu
(1) Egitim-6gretim siireglerinin kalite giivencesi boyutunu izler ve degerlendirir.

(2) Program 6z degerlendirme, akreditasyon, 6grenci merkezli 6grenme, 6lgme-
degerlendirme ve geri bildirim siireglerine iliskin kanitlar1 inceler.

(3) lyilestirme onerileri gelistirir.

(4) Program a¢gma, program kapatma, miifredat onay1 ve benzeri akademik karar
stireclerinde ilgili kurullarin yerine gecmez.

MADDE 19 - Arastirma-Gelistirme Alt Komisyonu
(1) Arastirma-gelistirme siireglerinin kalite giivencesi boyutunu izler ve degerlendirir.

(2)Proje, yayin, is birligi, arastirma altyapis1 ve performans gostergelerine iliskin verileri
inceler.

(3) lyilestirme onerileri gelistirir.
(4) Proje onayi, biitce tahsisi ve gorevlendirme karar1 vermez.
MADDE 20 - Toplumsal Katki Alt Komisyonu
(1) Toplumsal katki siireglerinin kalite giivencesi boyutunu izler ve degerlendirir.

(2)Akademik/idari birimler ile uygulama ve arastirma merkezlerinden gelen toplumsal katk1
verilerini inceler.

(3) Ogrenci ve dis paydas geri bildirimlerini degerlendirir.
(4) Faaliyetlerin operasyonel yiiriitiimiinii listlenmez.
MADDE 21 - Liderlik ve Kalite Alt Komisyonu

(1) Liderlik, siire¢ yonetimi, gérev tanimlari, is akislar1 ve PUKO (Planla, Uygula,
Kontrol et, Onlem al) déngiisii uygulamalarini degerlendirir.

(2) I¢ kalite giivencesi sistemine iliskin dneriler gelistirir.

(3) Idari veya akademik yiiriitme yetkisi kullanmaz.

YEDINCI BOLUM
Birim Kalite Komisyonlari ile Alt Komisyonlar Arasindaki iliski

MADDE 23 — iliski ve Isleyis



(1) Birim Kalite Komisyonlari, kendi birimlerine iligskin kalite verilerini ve kanitlarini
iiretir.

(2) Alt Komisyonlar, bu verileri tematik agidan degerlendirir.

(3) Alt Komisyonlar, Birim Kalite Komisyonlarinin yerine gegmez ve bunlar iizerinde
idari hiyerarsi olugturmaz.

(4) Birim Kalite Komisyonlari ile Alt Komisyonlar arasindaki koordinasyon Kalite
Koordinatorliigii tarafindan saglanir.

SEKIiZiNCi BOLUM
Gorev Tanimlar
MADDE 24 — Gorev Tanimlari

(1) Kalite Komisyonu Bagkani, Kalite Koordinatorii, Birim Kalite Komisyonu Bagkani,
Alt Komisyon Bagkani, Raportor ve liyeler i¢in gérev tanimlari ayrica hazirlanir.

(2) Gorev tanimlari, bu Usul ve Esaslarda belirtilen yetki ve sorumluluklara uygun olarak
Kalite Koordinatorliigii tarafindan hazirlanir ve Kalite Komisyonunun onayz ile yiiriirliige
girer.

DOKUZUNCU BOLUM
Son Hiikiimler
MADDE 25 — Hiikiim Bulunmayan Haller

Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat, Senato kararlar1 ve Kalite
Komisyonu kararlar1 uygulanir.

MADDE 26 - Yiiriirliik
Bu Usul ve Esaslar, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.
MADDE 27 - Yiiriitme

Bu Usul ve Esaslar1 Igdir Universitesi Rektoril yiiriitiir.



